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CIRCULAR: 05/ 2022

Chilpancingo de los Bravo, Gro. 17 de junio de 2022.

*2022, Ao de Ricardo Flores Magén. Precursor de la Revolucién Mexicana”

DIRECTORES GENERALES Y DE AREA, DELEGADOS
REGIONALES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y DE SECTOR,
SUPERVISORES ESCOLARES, DIRECTORES Y DOCENTES
DE LOS PLANTELES Y SERVICIOS EDUCATIVOS
PUBLICOS Y PRIVADOS CON AUTORIZACION DEL TIPO
BASICO.

Con la finalidad de normar y regular los procesos escolares, asi como organizar las actividades de los
planteles educativos publicos, privados y del personal de Educacion Béasica de la Entidad, se emiten

para su cumplimiento las siguientes:
INDICACIONES GENERALES DE FIN DE CURSOS, CICLO ESCOLAR 2021 - 2022.
1. DEL CIERRE DEL CICLO ESCOLAR 2021-2022.

1.1. De acuerdo con el calendario escolar vigente, las fechas al cierre del ciclo lectivo 2021-2022, son:

Fecha Descripcion
28 de julio. Fecha de fin de cursos.
29 de julio. Descarga administrativa.
Del 30 de julio al 28 de agosto | Receso de clases.

1.2. La Subsecretaria de Educacion Basica establece una Ruta de trabajo para su desarrollo en los
planteles educativos al cierre del ciclo escolar, con la finalidad de seguir avanzando en el logro de
los aprendizajes de los estudiantes y se asegure la nivelacion para su transicion al siguiente afio

lectivo.
Fecha Actividades
eQOctava Sesion de Consejo Técnico Escolar
24 de junio (Reconocimiento de los aprendizajes no alcanzado al

cierre del Ciclo Escolar)
« Disefio del plan de trabajo
* Revision de materiales de apoyo en colegiado
e Tareas Administrativas de cierre al Ciclo Escolar
e Participacion en los Seminarios Virtuales.
28, 29 y 30 | *Disefio del plan de trabajo
de junio «Revision de materiales de apoyo en colegiado
e Tareas Administrativas de cierre al Ciclo Escolar
«Entrega del plan de trabajo y acuerdos con docentes
01 de julio por grado escolar
s Tareas Administrativas de cierre al Ciclo Escolar

27 de junio
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«Implementacion del plan trabajo en los cenltros
escolares con presencia de TODOS los alumnos
* Acompafiamiento del Supervisor Escolar
Del 25 al 28 -Enlreﬁﬁ de reportes de evaluacion a las madres,
de julio padres de familia o tutores
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Del 4 al 22
de julio

1.3. En todos los planteles y servicios educalivos, se debe garantizar el debido cumplimiento del
calendario escolar y evitar que en los ultimos dias de clases se presenten situaciones de
ausentismo, suspension de clases, inactividad en las escuelas o incluso, la realizacién de
actividades distintas a las contenidas en el Plan y Programa de estudios vigente.

2. DEL TERCER PERIODO DE EVALUACION DE LOS ALUMNOS.

2.1 Los criterios de evaluacién deberan considerar todos los elementos que tengan a su alcance los
docentes para efectos de llevar a cabo una valoracion integral, la cuél sera en todo momento para
beneficio de los educandos.

2.2 La plataforma del Sistema Estatal de Control Escolar (SECE) (http.//sece.seg.qob.mx) estara
disponible para reportar o modificar las calificaciones del primero, segundo y tercer periodo, del 1
al 12 de julio.

3. DEL SEGUNDO MOMENTO DE EVALUACION INSTITUCIONAL DE LA SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA.

3.1 La Evaluacion escolar e institucional de fin de cursos se realizara de acuerdo con lo establecido en
la Circular 01/2021-2022 de inicio de ciclo escolar, en su APARTADO 11. DE LA EVALUACION DE
LOS APRENDIZAJES DE LOS ALUMNOS, ESCOLAR E INSTITUCIONAL, numeral 11.2.

3.2 El responsable del Segundo Momento de Evaluacion en las etapas de Zona, Regién y Direccién
General y de Area debera subir su informe en la plataforma hitps //ctegro.jimdo.com/segundo-
momento-de-evaluacion/ a mas tardar dos dias después de su desarrollo, como se indica en la
tabla siguiente:

Etapa del Segundo Momento de | Fecha de entrega

Evaluacién

Zona escolar 30 de junio

Regién 5 de julio

Direccion Dos dias habiles posterior a la fecha
programada para cada Direccién

4. DE LA ACREDITACION, PROMOCION, REGULARIZACION Y CERTIFICACION DE LOS
ALUMNOS.

4.1. Enlo referente ala Acreditaciéon, Promocién, Regularizacién y Certificacion en la Educacién Basica
de los alumnos, quedara sujeta a las disposiciones oficiales que emita la Direccion General de
Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion de la Secretaria de Educacion Publica, en el transcurso
del periodo restante del ciclo escolar, con la finalidad de normar y regular los procesos que se
deriven,

4.2. Lainformacién registrada sera responsabilidad de los directivos y del personal docente del plantel
educativo publico o privado con autorizacién, asl como, en su caso, de las autoridades educativas
competentes en materia de acreditacién y certificacion.
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4.3 La evaluacion y promocidn del alumnado que enfrenta o experimenta Barreras para el Aprendizaje

44

4.5,

4.6.

47.

5.1

y Participacion (BAP) asociadas al contexto, que cuenten con la condicidn de discapacidad,
dificultades severas de conducta o de comunicacion, asl como con Trastorno del Espectro Autista,
Trastomno del Déficit de Atencion e Hiperactividad y con Aptitudes Sobresalientes, se realizaréd
mediante los ajustes o adecuaciones pertinentes a las evaluaciones escolares en congruencia con
el Plan de Intervencién o Programa de Enriquecimiento, segun $ea el caso.

La promocion de los alumnos con Aptitudes Sobresalientes a los cudles se les realice una
acreditacion y promocion anticipada, se llevara a cabo en apego con lo dispuesto en los
Lineamnientos para la acreditacién, promocién y certificacion anticipada de alumnos con Aptitudes
Sobresalientes, vigente.

Para tales efectos, sera indispensable la coordinacién entre el maestro de grupo con el personal
de la Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion Regular (USAER), de no contar con dicho
servicio, la escuela podra solicitar la orientacién de un especialista de los Centros de Recursos e
Informacién para la Integraciéon Educativa (CRIE).

En todo caso, el maestro de grupo y el directivo del plante! educativo seran los responsables de
determinar la evaluacion cuantitativa y/o cualitativa de los alumnos, tomando como referencia el
Plan de intervencitn, exista o no apoyo a los servicios de educacion especial.

Para fortalecer el proceso antes mencionado, se debera tomar en cuenta las Normas Especificas
de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacion, Promocién,
Regutarizacion y Certificacion en la Educaciéon Basica vigentes.

Las disposiciones para el llenado del Reporte de evaluacion y los Certificados de Estudio de
Educacion Basica, las emitira el area de Control Escolar de la Subsecretaria de Planeacion
Educativa de la SEG, con estricto apego a las Normas Especlficas de Control Escolar relativas a
la Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacién, Promocion, Regularizacion y Certificacion en la
Educacion Basica, emitidas por la SEP.

Las Reportes de evaluacion, Certificados, Constancias de Estudio, Cartas de Conducta, entre
ofros, seran entregados a los padres de familia y/o estudiantes, sin condicionarios con
aportaciones de cuotas econdmicas, donativos de ninguna especie u otros.

El docente elaborara la Ficha Descriptiva de cada alumno y el reporte general del grupe, donde se
especifiquen las fortalezas, areas de oportunidad y recomendaciones de caracter pedagégico,
dingidas al maestro que tendrd a su cargo el grupo en el siguiente ciclo escolar, para darle
continuidad a la atencién de los alumnos, en particular, aquellos que requieren mayor apoyo o que
son sujetos a una “promocion con condiciones”. Para el caso de los alumnos de 3° de preescolar
y 8° de primaria, el Reporte Final y la Ficha Descriptiva, seran incorporados a la documentacion
final de los alumnos que egresan.

El periodo de dispensa para regularizar la condicibn académica y entrega del certificado de
terminacion de estudios de educacién basica, a los educandos que estén transitando de 3° de
secundaria a la educacion media superior, quedara sujeto a las disposiciones que se establezcan
en las Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion,
Acreditacion, Promocion, Regularizacion y Certificacion en la Educacion Bésica, emitidas por la
SEP.

DE LA CLAUSURA DE CURSOS.

La ceremonia de clausura sera el Gitimo dia de labores que marca el calendario escolar vigente.
El personal directivo de los planteles educativos es el responsable directo para que se cumpla
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dicha indicacién, y as Direcciones Generales o de Area a través de su estructura educativa
vigilaran su cumplimiento.

5.2 Elprograma-de clausura de cursos incluira: Honores y juramento a la bandera, cambio de escolta,
Himno a Guenrere (para educacion indigena los himnos seran entonados en espafiol y en su
lengua materna; los planteles educativos que cuenten con alumnade con discapacidad auditiva,
se deberan interpretar en Lengua de Sefias Mexicana), informe de rendicién.de cuentas del PEMC,
intervencién de la Nifla, Nifio, Adolescente o Joven de la generacién, entrega de decumentos
cficiales y acto de clausura de curses del ciclo escolar 2021-2022.

5.3 Las actividades que los planteles educativos organicen, deberan ser actos civicos sencillos, que
faverezcan el desarrolic de valores en la comunidad escolar, que permitan una convivencia sana
y Ia integracion de la familia, sin afectar la economia familiar de los egresados, la vestimenta seré&
el uniforme escolar, per lo cual queda estrictamente prohibido pedir cuotas para pago de locales,
ceremonias religiosas y la compra o alquiler de trajes especiales, asi como inducir o promover
acuerdos con padres de familia y alumnos, encaminados a generar este tipo de gastos.

5:4 La ceremonia de clausura debera realizarse en el plantel educativo, llevando a cabo las medidas
de prevencién y cuidado que sigan favoreciendo condiciones sanitarias 6ptimas en beneficio de
toda la comunidad escolar concurrente; de preferencia en lugares abiertes y evitando las
aglomeraciones en caso de que sea necesario el desalojo por alguna contingencia o ienémeno
natural. Las escuelas con doble tumno lo hardn en su horario respectivo.

5.5 Los Centros de Educacion Basica para Adultos (CEBA) y las Misiones Culturales reall'zaran sus
eventos de clausura de acuerdo con sus normas y tiempos programados.

6. DOCUMENTACION DE FIN DE CURSOS.

6.1 La informacién y documentos de fin de cursos que soliciten las diversas areas de la SEG, deberan
ser utiles, confiables y que no signifiquen duplicidad o carga administrativa, por lo que, las
direcciones de los planteles educatives resguardaran y entregarén, a través de los medios
establecidos, los siguientes documentos:

a) Informe de rendicién de cuentas del PEMC 2021-2022, que contemple los resultades
educativos, de gestion escolar y lo referente a lo administrativo y financiero.

b) Plantilia de Personal y Estadistica SACPPE de fin curses.

c) IAR (forrato de inscripcién de alumnos) de 1° a 3* grado de educacién preescolar,
validada por el (Ia) supervisor(a) escolar.

d) IAE (inscripcién y acreditacion escolar) de 1° a 5° grado de educacién primaria, REL
(relacion de folios de certificados) de 6° grado, asi como, CREL (control de reinscripcion
y folios de certificados), validada por el (la) supervisor(a) escolar.

e) R1, R2 y R3 (inscripcion y acreditacion) de 1° a 3* grado de educacion secundaria y
REL (relacion de folios de certificados), validada por el (la) supervisor(a) escolar.

f) Las escuelas beneficiadas por algun programa federal deberdn entregar la
documentacién comprobatoria para transparentar los recurses asignados en el ciclo
escolar 2021-2022.

La fecha limite para el cumplimiento en |a entrega de la documentacion e informacion antes referida,
estard sujeta a la establecida para cada proceso por las instancias educativas comespondientes.
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7. DE LOS CONSEJOS TECNICOS.

7.1 Para el desarrollo de la octava sesién de los Consejos Técnicos en la que ge contempla el Segundo
Momento de Evaluacion, se desarrollaran de acuerdo con lo siguiente:

Consejo Técnico Fecha Material para trabajar

Consejo Técnico Escolar 24 de junio La Guia Orientadora. Etapa escuela, propuesta
por el estado.
Consejo Técnico de Zona 28 de junio La Guia Orientadora. Etapa Zona y sector,
Consejo Técnico de Sector | 1 de julio respectivamente.

7.2 Elcalendario escolar contempla una semana de trabajo previo al inicio del Ciclo Escolar 2022-2023,
la cual se denomina “Jornada de capacitacién intensiva en Educacién Basica”, del 22 al 28 de
agosto en la que se desarrollard el Consejo Técnico Escolar y Taller Intensivo de Formacién
Continua para docentes Nuevos Planes y Programas de Estudio.

7.3 La Direccién General de Desarrollo Educativo a través de los Departamentos que la integran, seran
los responsables de operar la Estrategia de Capacitacion sobre el "nuevo Plan y Programas de
estudios”, contemplada en el calendario escolar 2022-2023..

8. DEL RECESO DE CLASES.

8.1 Durante el receso de clases la Secretaria de Educacion Guerrero, la Subsecretaria de Educacién
Basica, y la Direccidn General de Desarrollo Educativo a través del Departamento de Formacién
Continua, ofertaran programas formativos en distintas modalidades, dirigidos al personal docente,
técnico docente y personal con funciones de direccion, de supervision y de asesoria técnico-
pedagégica en atencion a las necesidades formativas.

Fechas
Programa formativo | Moedalidad Beneficiarios
Inscripcion Desarrollo
Curso: Educando Docentes, Directivos y
hacia una vida Supervisor de Educacion
saludable. Bésica.
Docentes, Directivos y
ATP’s de Primaria

Taller: Estrategias
para desarrollar la
competencia lectora.

General, Primaria
Indigena, Primaria
Multigrado, Secundaria y

. Telesecundaria. Del 27 de . [?el 25 de
- Presencial, T julio al 02 de
Taller: La planeacién En i junio al 15.de septiembre
didactica en Docentes, Directivos, julio del 2022
< ; del 2022
escuelas multigrado: Supervisor y ATP.
un reto del docente Multigrado (Preescolar,

en la educacién Primaria, Telesecundaria)

basica.
Taller: Evaluacion Docentes y Directivos de
Diagnéstica para Primaria General,
Alumnos de Primaria Indigena,
Educacién Basica. Primaria Multigrado,
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Secundaria y
Telesecundaria.
Curso:
Conocimientes y
habilidades para la Supervisores de
funcién de Educacién Basica.
Supervisor de
Educacién Basica.
Curso:
Conocimientos y
habilidades para la Directores de Educacién
funcién de Director Basica.
de Educacién
Basica.

8.2 La Secretaria de Educacién Publica, a través de la Subsecretaria de Educacién Basica, pone a
disposicién de las nifias, nifios y adolescentes de primaria y'secundaria la programacién de Verano
Extraordinario 2022, que se transmitira del 1 al 26 de agosto a través de Televisién abierta. Para
consulta de la programacién de clases se pone a disposicion los siguientes enlaces:

Educacién Primaria: htips://aprendeencasa.sep.gob.mx/aprende/Programacién-Primaria-VE2022 .pdf

Educacion Secundaria: https://aprendeencasa.sep.gob.mx/aprende/Programacién-Secundaria-VE2022 pdf
Los colectivos escolares deberan dar de conocimiento a estudiantes, padres de familia o tutores
estainformacién, con la finalidad de fortalecer a los estudiantes en las asignaturas que lo requieran.

8.3 Con base en la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero Numero 248 y
de comun acuerdo, el personal administrativo y de apoyo, debera cubrir el periodo de guardias
correspondiente en su centro de trabajo.

8.4 Enlos planteles educatives, durante el periodo de receso escolar, se debera resguardar el material
y equipo con-que cuenta, dando fe el Consejo de Participacién Escolar.

9. OTRAS DISPOSICIONES.

a) La unica instancia facultada para autorizar los cambios y permutas del personal estatal y

b)

federalizado, con base alo establecido en el Acuerdo que contiene |as disposiciones generales
que establecen las reglas de los procesos para la auterizacion de cambio de centro de trabajo
emitida por la USICAMM y la Convocatoria autorizada para el ciclo escolar en curso; y las
areas responsables para emitir los oficios correspondientes son la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas a través de la Direccion General de Administracién de Personal de
la Secretaria de Educaciéon Guerrero (SEG), y la Direccion General de Administraciéon y
Desarrollo de Personal de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado (SEFINA), seglin
sea el caso: Ningun otro servidor publico podra hacer movimientos de personal en el entendido
de que, si asi fuere, el cambio sera anulado y sancionade a quien lo haya autorizado conforme
a la normatividad aplicable, en atencién a la Circular Ne. 2, emitida el 24 de abril de 2019 por
la Contraloria Interna de la SEG.

Queda estrictamente prohibido el establecimiento de *"Modulos” o servicios educativos
irregulares, incorporande a docentes y alumnos a otras instituciones; para la creacién de
escuelas de cualquier nivel o modalidad de Educacién Bésica, se debe hacer la solicitud a la
Subsecretaria de Planeacion Educativa y sélo hasta que se cuente con la respectiva Clave de
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Centro de Trabajo se hard la asignacion de los recursos necesarios para atender la demanda
educativa,

¢) Queda estrictamente prohibido que se asigne carga laboral o se permita realizar alguna
actividad dentro de los centros de trabajo, a cualquier persona que no cuente con
nombramiento emitido por la Direccion General de Administracién de Personal. Quién deje de

observar esla disposicion se iniciara en su contra procedimiento de responsabilidades
administrativas.

Cualquier aspecto no considerado en esta Circular, debera consultarse a las Subsecretarias de
Educacioén Basica y de Planeacién Educativa, dependiendo de la temaética que corresponda.

Seguros dgsAntar con su colaboraclén para difundir y dar cumplimiento a la presente, les enviamos un

\\ ._/.
ATENTAMENTE \ s, ™%
Y.,

DE GUERRERO
secreProfoRicak .
SubsestetarixdeEdugacion Basica

EDUCACION BASICA

, hq Benjamin Adame Pere
Féretario de Pl/neaclé cativa
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